TAPU VE KADASTRO GENEL MUDURLUGU
TAPU MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

% Tapu ve Kadasiro
Genel Maduroga
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SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER
NO | HiZMETIN ADI AURES NO | HiZMETIN ADI SURERL
(EN GEC SURE) (EN GEC SURE)
1 Bagvuru 1.Hizmet tiiriine gore istenilen belgeler. 15 DAKIKA 1. Istemfie -b.ulunanla.trm kmﬂ]k belgesi, RANDEVU
Tasmmaz 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU 24 De\];'ekl\l/:lulk § ;F)emsﬂlt\:; 1;2 'cStePlisﬂ belge si, Si;Aé;“AREI NI)];N
5 Sorgulamasi, 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN " Loonidull ot Dol - , AKIKA
Kayit ve Belge : : : iTIBAREN 4. Bina vasifli tagmmazm DASK sigortas1 polige numaras:. 45D
(")rnegi istemi 3. Istemde bulunan kamu kurumu ise resmi yaz. 30 DAKIKA B bedin i 1. Istemfle .b.ulunanla.u'm kiml.ik belgesi, RANDEVU
1. Istemde bulunanlarn kimlik belgesi, RANDEVU 25 (Malikin 2. Temsilci ise te.msﬂ b'elge s, SMTtNDEN
3 Sat 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN Talebiyle) 3. Kamulagtiran 1dar§nm yazisi, . i ITIBAREN
aty 3. Bina vasifli tasmmazin DASK sigortasi polige numarasy, iTiB AREN 4. !(amul.astuma haritas1 varsa Kadastro Miidiirliiiince gonderilen degisiklik dosyasi. 45 DAKIKA
4. Tigili Belediyeden alinmus emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA Bl | it KR yhsi, RANDEVU
I Istemde bulunanlarm Kimlik belgesi, 2% darunts 2. Uzlagma/Anlasma tutanag, SAATINDEN
2. Temsilci ise temsil belgesi, SRAIAAT“.I;ES’EN Talebiyle) 3. Hak sahiplig belgesi, NS ITIBAREN
4 Cebri Satig 3. Icra Miidiirliigiiniin satig miizekkeresi (cebri icra yolu ile satilmig ise), ITIBAREN 4. Kamulagtirma haritas1 varsa Kadastro Midurliigiince gonderilen degisiklik dosyast. 45 DA
4. Mahkeme miizekkeresi (ortakligin giderilmesi davasi yolu ile satilmug ise), 45 DAKIKA 1. Istemfle .b.ulunanla.irm klml'lk belgesi,
5. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortas: polige numarasi. 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU
1. istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU 27 Dtk 3. Gergek durumu kanitlayici belge, SMTtNDEN
. Balk 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN 4. Kadastrodan kayllaklanan kimlik bilgilerine iliskin tlata}.la.rm diizeltilmesinde ITIBAREN
agls 3. Bina vasifli tasmmazm DASK sigortas1 polige numaras, iTiB AREN tasm.mazm bulundugu muhtarlﬂd@ alinmig fojro grafl: ilmiihaber, 45 DAKIKA
4. llgili Belediyeden almmus emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA 5. Bina vasifli taginmazin DASK sigortas: police numarasi.
1. Istemde bulunanlarin ve taniklarin kimlik belgesi, RANDEVU
Olid Kad 2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU 28 Birlestirme 1. islem basvurusu Kadastro Miidiirliigiine yapilacaktir. Si"\I‘?gzI&NR];EEIiIN
6 ““;e}lle e 3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi polige numarasi, SAATINDEN 45 DAKIKA
i z;‘e ‘l'::s ; 4. Tigili Belediyeden alnmus emlak vergisi degerini belirtir belge, ITIBAREN T
o 5. Sulh Hukuk Hakimligi veya Noterce diizenlenmis s6zlesme bulunmasi halinde bakim 45 DAKIKA _ SAATINDEN
bor¢lusunun veya yetkili temsilcisinin kimlik belgesi ve temsil belgesi. 29 Ayirma 1. Islem bagvurusu Kadastro Miidiirliigiine yapilacaktir. ITIBAREN
1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi, 45 DAKIKA
—— : : RANDEVU
" 2. Temsilci ise temsil belgesi, : RANDEVU
- Taksim 3 B 1 DASK S F SAATINDEN :
| . Bina vasifli tagnmazin sigortas1 polige numarasi, ITIBAREN 50 il Tk [ Tlemb Podastro KEHA0 50 P SAATINDEN
4. llgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge, 45 DAKIK A ola Ter . Islem bagvurusu astro Miidiirliigiine yapilacaktir. ITIBAREN
5. Miras taksiminde varsa noter veya mahkemece diizenlenmis veya yazili sézlesme. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU RANDEVU
2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN . , P SAATINDEN
8 Trampa 3. Bina yasfh tasmmezn DASK Slportast polies MOmamms, irin AREN 31 Yoldan Ihdas 1. Islem bagvurusu Kadastro Miidiirliigiine yapilacaktir. iTiB AREN
4. llgili Belediyeden alinmig emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, DEVU RANDEVU
Kat Kargihin 2. Temsilci i temsil bt'alge:.m, SAATINDEN 32 Cins Degisikligi 1. Islem bagvurusu Kadastro Miidiirliigiine yapilacaktir. S?I‘?;;NRI;;;N
9 Temlik 3. Noterden diizenlenmis s6zlegme, ITIBAREN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortas1 polige numarasi, 45 DAKIKA 45 DAKIKA
5. Tlgili Belediyeden alnms emlak vergisi degerini belirtir belge. 33 S Eracanyon 1. Kadastro midiirliigiince gonderilmis dosya. 15 is GUNU
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU Uygulamasi _ — :
10 Mi intikali 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN 1. Istemc-ie .b.ulunanl&_mn kl]Ill-lk belgesi, RANDEVU
rasin In 3, Murise ait mirascilik belgesi, iTiB AREN 34 intifa Hakki 2, T;msﬂm ise temsil belgesi, . : SMTtNDEN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortas polige numarasL. 45 DAKIKA 3 Bina vasifl1 tagmnmazin DASK sigortasi police numarasi, ITIBAREN
1. Istemde bulunanlarm kimlik belgesi, 4. llgili Belediyeden almnmug emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
2. Temsilci ise temsil belgesi, RANDEVU 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, Rinaae
11 Vasiyetnamenin 3. Mahkemeden alinmus tenfiz karan veya tescile yonelik yazi, SAATINDEN 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
Tenfizi 4. Vasiyetnamenin onayl bir 6megi, ITIBAREN 35 irtifak Hakki 3. Bina vasifl1 tasinmazm DASK sigortasi polige numaras, ITIBAREN
5. Bina vasifl1 taginmazin DASK sigortas1 polige numarasi, 45 DAKIKA 4. llgili Belediyeden alinmuig emlak vergisi degerini belirtir belge, 45 DAKIKA
6. ]lgﬂl Belediyeden alinmug emlak vergisi degerini belirtir belge. 5. Arzi irtifaklarda kadastro miidiirligiince gonderilen degisiklik dosyasi.
Elbirligi 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU RANDEVU
Halindeki 2. Temsilci ise temsil belgesi, (Tebligat yapilmak suretiyle yapilmasi talep edilirse ¢ . : o e SAATINDEN
12 Miilkiyetin Payh | bagvuranmn kimlik belgesi ve temsilci ise ayrica temsil belgesi), Sﬁﬂ%%N = gl Lk fe (s T Kt scres AN LA e e e ITIBAREN
: I\‘Fﬁllflyete i 3. Bina vasifl1 taginmazmm DASK sigortas1 polige numarasi. 45 DAKIKA . — . il
Doniistiiriilmesi ‘ 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
1. Istemfle bulunanlann kunhk belgesi, RAN DEVU 2. Temsilci ise temsil bel ge si, Sm]i);"IYEUN
13 ipotek 2. Temsilci ise temsil belgesi, SMTINDEN 37 Ust Hakka 3. Bina vasifli taginmazin DASK sigortas1 police numarasi, ITIBAREN
3. Bina vasifl: tagmmazin DASK sigortast polige mumaras1 IST];B AKIAREKPi 4. Tigili Belediyeden alimus emlak vergisi degerini belirtir belge, 45 DAKIKA
P e o R 5. Kismi iist hakki iglemlerinde Kadastro Miidiirliigiince gonderilmig degigiklik dosyasi.
. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, : T . RANDEVU
2. Temsilci ise temsil belgesi, Alle Kaiitii b Skl b i sl o el SAATINDEN
. RANDEVU 38 £ : "
0 Yéntemi 3. Kamu kurum ve kuruluslari (Ordu Yardimlasma Kurumu déhil), bankalar, Esnaf ve SAATINDEN Serhi 2. Konutun aile konutu oldugunu kanitlayan muhtarliktan/apartman iTIBAREN
14 m:;l:;po t:keml Sanatkarlar Kredi ve Kefalet Kooperatiflerinin ipotek islemleri i¢in kredi veya borg ITIBAREN yonetiminden/belediyeden/kadastrodan alimmug belge. 45 DAKIKA
sozlesmesi (protokol yapilan kurumlar tarafindan elektronik ortamda gonderilir), 45 DAKIKA i 1. Kira s6zlesmesi; noterde onanmis sdzlesmeye istinaden serh yetkisine sahip lehtarin RANDEVU
4. Bina vasifl tasm.mazm DASIS sigo.rt.as1 polige numarasi (protokol yapilan kurumlar - S Kira ila diger hallerde malikin kimlik belgesi, SAATINDEN
tarafindan elektronik ortamda gonderilir). gﬁ'}‘:is'm“ 2.Temsilci ise temsil belgesi, ITIBAREN
1. Lehta..rm. !ﬂmhk bfalgeSI, ' RANDEVU 3. Bina vasifli taginmazim DASK sigortasi polige numarasi. 45 DAKIKA
2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU
15 Terkinler 3. Kamu tiizel kisileri, bankalar ve finans kurumlarmimn terkin yazis1 ve temsil belgesi ITIBAREN Finansal 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
(Ipotek terkini i¢in protokol yapilan bankalar tarafindan yalniz elektronik ortamda et s il " R g ey e, s — iTIBAREN
gonderilir.) 4. Bina vasifli tasmmazm DASK sigortas1 polige numarasi. 45 DAKIKA
i]gili kurumun resmi yazis1 ve varsa tahsis cetveli, RANlt);:VU Sozlesmeden 1. Serh yetkisine sahip lehtar veya yetkili temsilcilerinin kimlik belgesi, RANDEVU
16 Tahsisler Sﬁg DFI:VN 41 Dogan; On Alim, | 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
2. Bina vasifl: tasinmazm DASK sigortas1 polige numarast. e AREI = Almm, Geri Ahm | 3. Noterden diizenlenmis s6zlesme, ITIBAREN
T Rooemtif sl Fmlk baeien Haklan Serhi 4. Bina vasifli tagimmazin DASK sigortas1 polige numarasi. 45 DAKIKA
2' Terzsp'l o S RANDEVU Kat Karsih@ 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi,
17 Ferdil 3. Koo, taratifgeff’:;etimi tarafindan diizenlenmis ferdilegme listesi SAATINDEN Insaat 2. Temailol ise temsil belgesi, RANDEVU
M Bl Ll Y : 3 3 2 ITIBAREN 42 Sozleymesi ve 3. Noterde diizenlenmis s6zlesme, SAATINDEN
4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortas1 polige numarasi, 45 DAKIKA Satig Vaadi iITIBAREN
5. llgili Belediyeden almn.ng*, .emlak vengisl degerini belirtir belge. Sozleymesinin 4. Tigili Belediyeden alinmug emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU Serhi
18 Kat Irtifaki 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN o LT 1. Istemde bulunanm kimlik belgesi, RANDEVT
Tesisi i E’eﬂdetl mal;anﬂar ca onayl1 mimari proje, }STI;BAR]IE(IX 43 Y:':l;?lm 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
. Yonetim planu. AKI i listesi
s bp T (Teferruat) 3. Eklenti listesi, _ : ITIBAREN
» SVEIIAS DI UNAN AN A% e geal, 4. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi. 45 DAKIKA
2, Tem§1!01 ise temsil belgesi, Inlini| RANDEVU Yonetim 1. Yéneticinin kimlik ve temsil belgesi, RANDEVU
Kat Miilkiyeti 3. Yetkili makamlarca onayli mimari proje, SAATINDEN SAATINDEN
19 Tes-s- 4 Y.. t la iTiBAREN 44 Pla]lllllll . o . . . 8 A8 |
it s MO P, : _ E— : Degistirilmesi 2. Kat maliklerinin beste dordii tarafindan imzalanmig yénetim plani ve karar defteri. ITIBAREN
5. DASK sigortasi polige numarasi (Kat miilkiyeti tesis edilebilmesi igin cins 45 DAKIKA 45 DAKIKA
degisikliginin yapilmig olmas1 gerekir). Ticaret 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU
Kat irtifakindan SﬁﬁggggN Sirketlerine Ayni | 2. Temsilci ise tefns__ﬂ belge Sl — SAATINDEN
20 Kat Miilkiyetine 1. Kadastro Miidiirliigiince gonderilen degisiklik dosyasi. 45 Sermaye -3 T%caret sicil mudm.‘lugunm.w. konuya 111§km. yazis, UL ITIBAREN
Gecly ITtBAP:EN Konulmas: 4. Ticaret mahkemesince tayin olunan degeri gosterir karar (Bilirkisi raporu), 45 DAKIKA
_ 45 DAKIKA Suretiyle Tescil | 5. Bina vasifli taginmazin DASK sigortasi polige numarasi.
i 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU 1. Istemde bulunanlarin kimlik belgesi, RANDEVU
g1 | Katlrtifakimn Ll _ , SAATINDEN Siriakiaye 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN
Terkini 2. Temsilci ise temsil belgesi. JIBARKN ™ Sulanan 3. Bina vasifli tasinmazin DASK sigortasi police numarasi ITIBAREN
: — : Sa IAKTES e 4. flgili Belediyeden alinmug emlak vergisi degerini belirtir belge. 45 DAKIKA
1. Istemde bulunanlarin kimlik belge S1, RANDEVU RANDEVU
D) Kat Miilkiyetinin | 2. Temsilci ise temsil belgesi, SMTiNDEN Vakfa Ozgiilenen i - . . . SAATINDEN
Terkini 3. Ana yapmnin yok olmasi veya harap olmasi halinde kadastro miidiirliiglince génderilmis ITIBAREN 47 Mallarn Tescili 1. Vakfin tesciline dair kesinlesmis mahkeme karar1 ve miizekkeresi. iTIBAREN
Kat Miilkiyeti clle%isﬂrclllg( ioslyas;l kimlik belgesi BD — 45 DAKIKA
aAMayeH NSNS DonHTAnY SR A RANDEVU 1. Istemde bulunanmn kimlik belgesi, RANDEVU
Kurulu 2. Temsilci ise temsil belgesi, SAATINDEN Mahkeme SAATINDEN
23 Tasinmazda 3. Degisikligi gosterir yetkili makamca onayli mimari proje, iTIBAREN 48 Kararlarimin 2. Temsilci ise temsil belgesi, ITIBAREN
B Bilis ! 3
agu.nn:l:e sio Sl 4.Tagmmazin DASK sigortasi polige numarasi. 45 DAKIKA Infaz 3. Kesinlesmis Mahkeme Karari. 45 DAKIKA
ACIKLAMALAR

1) KIMLIK BELGESI: Tiirk Vatandaslan igin: Niifus Ciizdan1 veya Kimlik Kart1, Avukatlar i¢in Avukatlik Kimlik Kart1, Hikim ve Savcilar i¢in Mesleki Kimlik Karti, TBMM mensuplar igin Milletvekili Kimligi, Tiirk Vatandaghgmndan Izinli Cikanlar: 12.04.2013 tarihinden sonra verilmis Mavi Kart,
Yabanci Uyruklular igin: Pasaport veya Ulke Kimligi, Vatansizlar igin: Vatansiz Kimlik Belgesi
2) TEMSIL BELGESI: Vekileten temsil igin Tiirk Noter ve Konsolosluklarca diizenleme seklinde vekdletname, Velayeten temsil icin kiigiigiin kimlik belgesi, Vesayeten temsil igin Mahkeme Karari, Kayyum olarak temsil i¢in Mahkeme Karari, Ticaret Sirketlerinin temsili igin Ticaret Sicil

Miidiirliiklerinden verilen yetki belgesi ve imza sirkiisii, Vakiflarin temsili i¢in Vakiflar Bélge Miidiirliiklerince verilen yetki belgesi ve imza sirkiisii, Derneklerin temsili i¢in Valilikler veya Kaymakamliklarca verilen yetki belgesi ve imza sirkiisii, Kamu Kurum ve Kuruluglarinin temsili i¢in resmi yazi ve
kanunlarinda belirlenmis belgeler, Yabanci iilkelerde diizenlenen temsil belgelerinde konusuna gore Apostille Serhi, Konsolosluk tasdiki veya Tiirk Mahkemelerinin onama karar1 aranir.
3) RANDEVU SAATI: ilgili miidiirlikge SMS ile bildirilen randevuyu ifade eder.

4) EMLAK VERGIiSi DEGERINIi BELIiRTIiR BELGE: ilgili Belediyeden emlak vergisi degerinin elektronik ortamda almabilmesi halinde, bagvuru sahibinden bu belge istenilmeyecektir.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasma ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri :

Isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks
e-Posta

Karesi Tapu Midirligi
Ahmet Nazim ERGUN
Tapu Mudiiri

BALIKESIR

02662801020
karesi-tsm@tkgm.gov.tr

Bahgelievler Mah. Beyoglu Cad. Bademli Sok. No:1 Altieyliil

Ikinci Miiracaat Yeri :

Isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks
e-Posta

Kares1 Kaymakamligi

Metin ARSLANBAS

Kaymakam

E.Kuyumcular Mah. Yesilli Cad. No:63/1 Karesi BALIKESIR

02662465721
02662462654
karesi@icisleri.gov.tr

K-0
TSE-ISO-EN
9000
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